


Hér má sjá forsíðu Signet Invoice (áður
Skúffan). Innskráning er efst í hægra
horninu. Notendur skrá sig inn með
rafrænum skilríkjum.

Nýr vefur,
nýtt útlit,
nýtt nafn



Við fyrstu innskráningu þarf notandi að fara í gegnum innskráningarferli. Þar velur hann fyrir
hvern hann ætlar að senda reikninga, hver greiðandi áskriftarinnar er og skráir inn
greiðsluupplýsingar ásamt netfangi hjá greiðanda.

Innskráning



Innskráning með umboð - 
Vilji notandi senda reikninga fyrir hönd einhvers
annars, fyrirtækis eða einstaklings, þarf hann
að hafa umboð til þess. Hafi viðkomandi
umboð til þess mun það birtast í lista í þessu
skrefi, ef ekki þarf að veita umboð með því að
velja hnappinn fyrir neðan. Ef umboðið er ekki í
listanum er hægt að uppfæra listann.

ATH prókúruhafar þurfa að hafa umboð til
að getað sent reikninga. Þeir geta veitt
sjálfum sér umboð

Umboð



Á yfirlitsíðunni er hægt að sjá stöðu á
sendum reikningum, skoða þá, nota
aftur eða kreditfæra þá.

Yfirlit

ATH. Aðeins er hægt að kreditfæra
reikninga sem gerðir voru eftir
uppfærsluna í Signet Invoice. Ef
kreditfæra þarf eldri reikninga er
hægt að gera kredit reikning undir
“senda reikning” og velja þar
“kreditreikningur”



Undir stillingar getur notandi
uppfært allar upplýsingar um sig.

Áskrift - 
Notandi getur séð stöðuna á
áskriftinni, hvort hún sé virk og
hversu marga reikninga
viðkomandi á eftir þennan
mánuðinn. 
Notandi getur einnig uppfært kort
og sagt upp áskrift eða skráð sig í
áskrift aftur.

Stillingar



Seljendur - 
Notandinn getur skráð
upplýsingar um seljanda sem
birtast sjálfkrafa á reikningum.
Það er gert með því að smella á
„Stillingar“ við hliðina á nafni
seljandans. Sé notandi með
umboð til að senda reikninga fyrir
aðra er einnig hægt að skrá
upplýsingar um þann seljanda. 

Stillingar



Aðeins er hægt að senda reikning í
sínu nafni eða fyrir hönd
umboðsveitanda.
Velja þarf seljanda úr listanum.

ATH prókúruhafar þurfa að hafa
umboð til að getað sent
reikninga. Þeir geta veitt
sjálfum sér umboð

Senda
reikning
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